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Die benötigte Vor-
lage auf der FMA-
Webseite herun-
terladen und öff-
nen. 

Einleitung  
 
Damit eine fehlerfreie Auswertung der Daten aus den CSV-Dateien gewährleistet ist, sind in den Excel-
Templates gewisse Restriktionen zur Datenüberprüfung aktiviert. Da es bei CSV-Dateien nicht möglich ist 
Einstellungen zur Datenüberprüfung einzuarbeiten, stellt die FMA die Templates in Form des Dateityps 
„EXCEL Arbeitsmappe“ zur Verfügung. Bevor die Datei der Meldung angehängt werden kann, muss der Da-
teityp auf „CSV (Trennzeichen-getrennt)“ geändert werden. Diese Anleitung zeigt mit der Hilfe von Screens-
hots auf, wie diese Änderung vollzogen wird. 
 
 
 
 

CSV-Templates 
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2. Schritt: Wech-
seln Sie nun auf 
den Reiter „Da-
ten“. 

1. Schritt: Befül-
len Sie die Spalten 
mit den Daten. 

Gehen Sie auf 
„Speichern unter“. 
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Wählen Sie nun 
den gewünschten 
Speicherplatz für 
die Datei aus. 

Nun können Sie 
den gewünschten 
Dateinamen ein-
geben. Wichtig ist, 
dass Sie den Da-
teityp auf CSV 
(Trennzeichen-ge-
trennt) ändern. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die CSV-Datei kann nun der Meldung angefügt werden. 


